Réglement intérieur

CHAPITRE | : Réunions du Conseil Municipal

Article 1 : Périodicité des séances

Article L. 2121-7 CGCT : Le Conseil Municipal se réunit au moins une fois par trimestre. Lors
du renouvellement général des conseils municipaux, la premiére réunion se tient de plein droit au
plus tét le vendredi et au plus tard le dimanche suivant le tour de scrutin a l'issue duquel le conseil
a été élu au complet.

Article L. 2121-9 CGCT : Le Maire peut réunir le Conseil Municipal chaque fois qu'il le juge
utile. Il est tenu de le convoquer dans un délai maximal de trente jours quand la demande motivée
lui en est faite par le représentant de I'Etat dans le département ou par le tiers au moins des
membres du Conseil Municipal en exercice dans les communes de 3 500 habitants et plus et par
la majorité des membres du Conseil Municipal dans les communes de moins de 3 500 habitants.
En cas d'urgence, le représentant de I'Etat dans le département peut abréger ce délai.

Le Conseil Municipal se réunit généralement le jeudi a 17 heures a I’'Hétel de Ville.

Article 2 : Convocations

Article L. 2121-10 CGCT : Toute convocation est faite par le Maire. Elle indique les
questions portées a l'ordre du jour. Elle est mentionnée au registre des délibérations, affichée ou
publiée. Elle est adressée par écrit, sous quelque forme que ce soit, au domicile des conseillers
municipaux, sauf s'ils font le choix d'une autre adresse.

La convocation précise la date, I'heure et le lieu de la réunion.

Dans I'attente de la mise en place de I'envoi dématérialisé sécurisé, la convocation ainsi que
les dossiers relatifs aux questions inscrites a I'ordre du jour sont transmis par écrit et :

- soit déposés, sur la base d’un accord écrit des élus concernés, dans leurs boites aux lettres
personnelles, Service Courrier a la Mairie. Le récépissé prévu a cet effet devra étre retourné sans
délai par I'élu(e), ddment signé, a la Direction Coordination Administrative,

- soit envoyés au domicile des élus.

Parallelement a cet envoi écrit, les dossiers sont transmis par voie électronique, chaque élu
étant doté d’un ordinateur portable.

Article L. 2121-12 CGCT : Dans les communes de 3 500 habitants et plus, une note
explicative de synthése sur les affaires soumises a délibération doit étre adressée avec la
convocation aux membres du Conseil Municipal. Si la délibération concerne un contrat de service
public, le projet de contrat ou de marché accompagné de l'ensemble des pieces peut, a sa
demande, étre consulté a la mairie par tout conseiller municipal dans les conditions fixées par le
reglement intérieur. Le délai de convocation est fixé a cinq jours francs. En cas d'urgence, le délai




peut étre abrégé par le Maire sans pouvoir étre toutefois inférieur a un jour franc. Le Maire en rend
compte dés l'ouverture de la séance au Conseil Municipal, qui se prononce sur l'urgence et peut
décider le renvoi de la discussion, pour tout ou partie, a l'ordre du jour d'une séance ultérieure.

Dans la mesure du possible, le délai de convocation sera étendu et compris entre 5 et 10
jours.

Dans le cas de délégation de service public, les documents sur lesquels le Conseil Municipal
doit se prononcer seront transmis quinze jours au moins avant la séance au cours de laquelle il doit
en étre délibéré.

Article 3 : Ordre du jour

Le Maire fixe I'ordre du jour.

L’ordre du jour est reproduit sur la convocation et porté a la connaissance du public.

Article 4 : Accés aux dossiers

Article L. 2121-13 CGCT : Tout membre du Conseil Municipal a le droit, dans le cadre de sa
fonction, d'étre informé des affaires de la commune qui font l'objet d'une délibération.

Article L. 2121-13-1 CGCT : La commune assure la diffusion de l'information aupres de ses
membres élus par les moyens matériels qu'elle juge les plus appropriés.

Afin de permettre I'échange d'informations sur les affaires relevant de ses compétences, la
commune peut, dans les conditions définies par son assemblée délibérante, mettre a la disposition
de ses membres élus, a titre individuel, les moyens informatiques et de télé-communications
nécessaires.

Ces dispositions sont applicables aux établissements publics de coopération inter-
communale.

Chaque élu est doté d’un ordinateur portable.

Toute question, demande d’information complémentaire ou intervention d'un membre du
Conseil Municipal auprés de I'administration communale, devra se faire sous couvert du Maire ou
de I'adjoint délégué, sous réserve de I'application de I'article L.2121-12 alinéa 2 ci-dessus.

Article 5 : Questions orales

Article L. 2121-19 CGCT : Les Conseillers Municipaux ont le droit d'exposer en séance du
conseil des questions orales ayant trait aux affaires de la commune. Dans les communes de 3 500
habitants et plus, le réglement intérieur fixe la fréquence ainsi que les regles de présentation et
d'examen de ces questions. A défaut de réglement intérieur, celles-ci sont fixées par une
délibération du Conseil Municipal.

Les questions orales portant uniquement sur des sujets d’intérét général peuvent étre
exposeées par les Conseillers(éres) Municipaux(ales).

Elles ne donnent pas lieu a des débats, sauf demande de la majorit¢ des Conseillers



Municipaux présents.

Le texte des questions est adressé au Maire 2 jours francs au moins avant une séance du
Conseil Municipal, et ce avant 16 heures, et fait 'objet d’un accusé de réception.

Lors de cette séance, le Maire ou I'Adjoint Délégué compétent répond aux questions posées
oralement par les conseillers municipaux.

Les questions déposées apres I'expiration du délai susvisé sont traitées a la séance ultérieure
la plus proche.

Les questions orales sont traitées a la fin de chaque séance.

Article 6 : Voeux et motions

Tout membre du Conseil peut, par écrit, déposer des voeux ou motions. Tout voeu ou toute
motion doit étre déposé 48 h au moins avant le début de la séance et sera transmis par intranet dans
les 24 h avant la séance aux membres du Conseil Municipal.

Les voeux et motions doivent impérativement porter sur des sujets d’intérét local.

Les voeux ou motions sont mis aux voix en fin de séance».

Article 7 : Questions écrites

Chaque membre du Conseil Municipal peut adresser au Maire des questions écrites sur toute
affaire ou tout probléme concernant la commune ou I'action municipale.

CHAPITRE Il : Tenue des séances du Conseil Municipal

Article 8 : Présidence

Article L. 2121-14 CGCT : Le Conseil Municipal est présidé par le Maire et, a défaut, par celui
qui le remplace.

Dans les séances ou le compte administratif du Maire est débattu, le Conseil Municipal élit
son président.

Dans ce cas, le Maire peut, méme s'il n'est plus en fonction, assister a la discussion mais il
doit se retirer au moment du vote.

Le Président procéde a I'ouverture des séances, vérifie le quorum, dirige les débats, accorde
la parole, rappelle les orateurs a I'affaire soumise au vote. |l décide et met fin s’il y a lieu, aux
interruptions de séance, met aux voix les propositions et les délibérations, décompte les scrutins,
juge conjointement avec le secrétaire de séance les épreuves des votes, en proclame les résultats,
prononce la suspension et la cléture des séances aprés épuisement de I'ordre du jour.



Article 9 : Quorum

Article L. 2121-17 CGCT : Le Conseil Municipal ne délibére valablement que lorsque la
majorité de ses membres en exercice est présente.

Si, aprés une premiere convocation régulierement faite selon les dispositions des articles L.
2121-10 a L. 2121-12, ce quorum n'est pas atteint, le Conseil Municipal est a nouveau convoqué a
trois jours au moins d'intervalle. Il délibére alors valablement sans condition de quorum.

Le quorum doit étre atteint a 'ouverture de la séance mais aussi lors de la mise en discussion
de toute question soumise a délibération. Ainsi, si un conseiller municipal s’absente pendant la
séance, cette derniére ne peut se poursuivre que si le quorum reste atteint malgré ce départ.

Si le quorum n’est pas atteint a I'occasion de I'examen d’un point de I'ordre du jour soumis a
délibération, le Maire suspend la séance et invite les conseillers a reprendre leur place ou a défaut
renvoie la suite des affaires a une date ultérieure.

Les pouvoirs donnés par les conseillers absents n’entrent pas en compte dans le calcul du
quorum.

Article 10 : Mandats

Article L. 2121-20 CGCT : Un Conseiller Municipal empéché d'assister a une séance peut
donner & un collegue de son choix pouvoir écrit de voter en son nom. Un méme Conseiller
Municipal ne peut étre porteur que d'un seul pouvoir. Le pouvoir est toujours révocable. Sauf cas
de maladie diment constatée, il ne peut étre valable pour plus de trois séances consécutives.

Le mandataire remet la délégation de vote ou mandat au service gestionnaire ou au Président
de séance. La délégation de vote peut étre établie au cours d’une séance a laquelle participe un
conseiller obligé de se retirer avant la fin de la séance.

Article 11 : Accés et tenue du public

Article L. 2121-18 alinéa 1er CGCT : Les séances du Conseil Municipal sont publiques.

Nulle personne étrangere au Conseil Municipal, autre que les membres de I'administration
municipale et les personnes appelées a donner des renseignements ou a faire un service autorisé
ne peut pénétrer dans I'enceinte ou siegent les membres du Conseil Municipal.

A titre exceptionnel toutefois et aprés autorisation du Maire, les photographes de presse sont
autorisés a pénétrer dans I'enceinte pour prendre quelques photos, et ce sans que cela ne
perturbe la séance.

Autorisation est donnée au Maire d'entendre en cas de besoin toute personne de I
administration qualifiée.

Par ailleurs, sur proposition du Maire, le Conseil Municipal peut décider de suspendre sa
séance pour entendre toute personne dont lintervention serait nécessaire aux délibérations
inscrites a I'ordre du jour.

Le public est autorisé a occuper les places qui lui sont réservées dans la salle. Il doit observer



le silence durant toute la durée de la séance. Toutes marques d’approbation ou de désapprobation
sont interdites.

Un emplacement spécial est réservé aux représentants de la presse.

Article 12 : Séance a huis clos

Article L. 2121-18 alinéa 2 CGCT : Sur la demande de trois membres ou du Maire, le
Conseil Municipal peut décider, sans débat, a la majorité absolue des membres présents ou
représentés, qu'il se réunit a huis clos.

La décision de tenir une séance a huis clos est prise par un vote public du Conseil Municipal.

Lorsqu’il est décidé que le Conseil Municipal se réunit a huis clos, le public ainsi que les
représentants de la presse doivent se retirer.

Article 13 : Police de I'assemblée
Article L. 2121-16 CGCT : Le Maire a seul la police de I'assemblée. Il peut faire expulser de

l'auditoire ou arréter tout individu qui trouble I'ordre. En cas de crime ou de délit, il en dresse un
proces-verbal et le procureur de la République en est immédiatement saisi.

En cas de crime ou de délit (propos injurieux ou diffamatoires...), le Maire en dresse
proces-verbal et en saisit immédiatement le Procureur de la République.

Il appartient au Maire ou a celui qui le remplace de faire observer le présent réglement.

CHAPITRE lll : Débats et votes des délibérations

Article L. 2121-29 CGCT : Le Conseil Municipal regle par ses délibérations les affaires de la
commune.

Il donne son avis toutes les fois que cet avis est requis par les lois et reglements, ou qu'il est
demandé par le représentant de I'Etat dans le département. Lorsque le Conseil Municipal, a ce
réguliérement requis et convoqué, refuse ou néglige de donner avis, il peut étre passé outre.

Le Conseil Municipal émet des voeux sur tous les objets d'intérét local.

Article 14 : Déroulement de la séance

Le Maire, a 'ouverture de la séance, constate le quorum, proclame la validité de la séance si
celui-ci est atteint, cite les pouvoirs recus. Il soumet, le cas échéant, a I'approbation du Conseil
Municipal les points urgents qu'’il propose d’ajouter a I'examen du Conseil Municipal du jour.

Il demande au Conseil Municipal de nommer le (la) secrétaire de séance. Le Maire rend
compte des décisions qu’il a prises en vertu de la délégation du Conseil Municipal, conformément
aux dispositions de l'article L.2122-23 du Code Général des Collectivités Territoriales. Il aborde
ensuite les points de I'ordre du jour tels qu'ils apparaissent dans la convocation.



Sur proposition du Maire, et aprés accord du Conseil Municipal, I'ordre du jour peut étre
modifié en cours de séance.

Article 15 : Débats ordinaires

La parole doit étre demandée au Président ; aucun membre du Conseil Municipal ne peut
parler sans I'avoir obtenue.

A I'exception du rapporteur d’une proposition, nul n’intervient plus de deux fois sur la méme
question, a moins que le Maire ne I'y autorise. En dernier lieu, le Maire ou le Rapporteur clét le
débat.

Lorsqu’'un membre du Conseil Municipal s’écarte de la question traitée ou qu'il trouble le bon
déroulement de la séance par des interruptions ou des attaques personnelles, la parole peut lui
étre retirée par le Maire qui peut alors faire, le cas échéant, application des dispositions prévues a I
article 13.

Sous peine d’'un rappel a l'ordre, aucune intervention n’est possible pendant le vote d’'une
affaire soumise a délibération.
Article 16 : Débat d’orientation budgétaire

Article L. 2312-1 CGCT : Le budget de la commune est proposé par le Maire et voté par le
Conseil Municipal.

Dans les communes de 3 500 habitants et plus, un débat a lieu au Conseil Municipal sur les
orientations générales du budget de lexercice ainsi que sur les engagements pluriannuels
envisagés, dans un délai de deux mois précédant I'examen de celui-ci et dans les conditions
fixées par le reglement intérieur prévu a l'article L. 2121-8. Les dispositions du présent article
s'appliquent aux établissements publics administratifs des communes de 3 500 habitants et plus.

Le débat d’orientation budgétaire aura lieu chaque année, lors d’'une séance ordinaire, aprés
inscription a I'ordre du jour. Il donnera lieu a délibération et sera enregistré au procés verbal de
séance.

Article 17 : Suspension de séance

La suspension de séance est décidée par le président de séance. Le président peut mettre
aux voix toute demande émanant d’un conseiller municipal.

Il revient au président de fixer la durée de la suspension de séance.

Article 18 : Amendements

Tout membre du Conseil peut soit verbalement, soit par écrit, présenter des amendements
aux projets en discussions.

Le Conseil décide de la discussion immédiate ou du renvoi des amendements a la
commission compétente, devant laquelle leur auteur est admis a les défendre. Le renvoi de
I'amendement implique I'ajournement du projet.



Bien que la discussion soit ouverte, les amendements peuvent étre retirés par leur auteur ; si
un autre membre les reprend, la discussion continue.

Les amendements sont mis aux voix avant la question principale.

Toute proposition ne figurant pas a l'ordre du jour ou entrainant le vote d'un crédit ou la
diminution d'une recette est renvoyée a la commission compétente. Toute proposition adoptée par
une commission peut étre soumise au Conseil par un Rapporteur qui présente un rapport écrit.

Article 19 : Votes

Article L. 2121-20 CGCT : (...) Les délibérations sont prises a la majorité absolue des
suffrages exprimés.

Lorsqu'il y a partage égal des voix et sauf cas de scrutin secret, la voix du président est
prépondérante.

Article L. 2121-21 CGCT : Le vote a lieu au scrutin public a la demande du quart des
membres présents. Le registre des délibérations comporte le nom des votants et l'indication du
sens de leur vote.

Il est voté au scrutin secret :
1. Soit lorsqu'un tiers des membres présents le réclame ;
2. Soit lorsqu'il y a lieu de procéder a une nomination ou a une présentation.

Dans ces derniers cas, si aucun des candidats n'a obtenu la majorité absolue aprés deux
tours de scrutin secret, il est procédé a un troisiéme tour de scrutin et I'élection a lieu & la majorité
relative ; a égalité de voix, I'élection est acquise au plus &gé.

Le Conseil Municipal peut décider, a I'unanimité, de ne pas procéder au scrutin secret aux
nominations ou aux représentations, sauf disposition législative ou réglementaire prévoyant
expressément ce mode de scrutin.

Les bulletins ou votes nuls et les abstentions ne sont pas comptabilisés.
Le Conseil Municipal vote de I'une des trois maniéres suivantes :

- a main levée,

- au scrutin public par appel nominal,

- au scrutin secret.

Le mode de votation ordinaire est le vote a main levée. Son résultat est constaté par le
Président, conjointement avec le(s) secrétaire(s) qui comptent, s'il est nécessaire, le nombre de
votants pour et le nombre de votants contre.

Le vote a scrutin public par appel nominal a lieu a la demande du quart des membres
présents.

Il est voté a bulletin secret toutes les fois que le tiers des membres présents le réclame.

Pour les nominations ou présentations et pendant toute la durée du mandat, sur décision
unanime des membres du Conseil Municipal (délibération du 3 avril 2008), il ne sera pas procédé



au scrutin secret, sauf disposition législative ou réglementaire prévoyant expressément ce mode de
scrutin.

Les votes par procuration sont admis dans les scrutins secrets.



